phpwcms flir Redakteure

Einstiegshilfe fiir die ersten Schritte mit phpwcms.

Eine iiberarbeitete Ubersetzung von ,,Working with phpwems* von Voskotan Webservices
(http://www.voskotan.com)
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1 Einleitung

phpwcems ist ein leistungsstarkes Content Management System (CMS) mit vielen Moglichkeiten,
geschrieben von Oliver Georgi. Trotz der umfangreichen Funktionen miissen Sie kein
Computerexperte sein um mit phpwems zu arbeiten. Ein geiibter Internetnutzer findet sich schnell
in dem System zurecht.

Diese Anleitung beschreibt die am hdufigsten genutzten Funktionen um eine bereits erstellte
Webseite zu dndern und zu ergdnzen. Dabei werden nicht alle Aspekte bis ins Detail erklért.

Auf den Seiten http://www.phpwems-howto.de/wiki/ und http://www.phpwems-docu.de finden Sie
detailliertere Informationen zu weiteren Funktionen.

Des Weiteren erhélt man auch im Forum unter http://forum.phpwcms.org/ kompetente Hilfe.

2 Systemvoraussetzungen

Zum Bearbeiten der Seiten empfehlen wir als Browser einen aktuellen Firefox oder Internet
Explorer.
Zum Betrachten der Seite sollte jeder (halbwegs) aktueller Browser verwendet werden konnen.

3 Anmelden

Um Thre Webseite zu bearbeiten miissen Sie sich zuerst anmelden. Offnen Sie dafiir Thre Webseite
und geben Sie ,,/login.php* hinter [hrem Domainnamen ein (und bestétigen dies mit der Enter-
Taste).

z.B.: http://www.example.com/login.php

Stellen Sie als erstes die Sprache auf ,,Deutsch* und geben dann Thren Benutzernamen und Passwort
ein.

Anmelde-Daten eingeben

Elenutzer:l

F‘asswort:l

Backend-Sprache: | Deutsch j

Anmelden |

phpwems Copyright © 2003—2013 Oliver Georgi. Extensions are copyright of
their respective owners. Visit http-/fwww phpwems de for details. phpwems is
free software released under GPL and comes WITHOUT ANY WARRANTY.
Obstructing the appearance of this notice is prohibited by law.




4 Benutzeroberflache ,,Backend*

Wenn Sie sich angemeldet haben 6ftnet sich die Verwaltungsebene Ihrer Seite. Dieser Bereich wird
im Folgenden als ,,Backend* bezeichnet und kann nur nach vorheriger Anmeldung aufgerufen
werden. Als Gegeniiber dazu wird der Begriff ,,Frontend* fiir die normale Ansicht der Webseite
verwendet.

F:] I_] F:J wc ms W B AT Fll B, Conn

HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT

Kommen wir nun zu den verschiedenen Meniibereichen:

¢ HOME - eine Ubersicht der zuletzt geéinderten Seiten und Inhalten.

* ARTIKEL - hier finden Sie die einzelnen Seiten Ihrer Webseite.

* DATEI - hier gelangen Sie zu den hochgeladenen Dateien und Bilder.

* MODULE - hier geht es zu zusétzlichen Erweiterungen. Wird normalerweise nicht
benotigt!

*  KOMMUNIKATION - enthilt eine Newsletter-Funktion welche vor der Nutzung noch
eingerichtet werden muss. Wird normalerweise nicht benotigt!

« PROFIL — zum Einstellen Threr Benutzerdaten, wie z.B. zum Andern Thres Passwortes.

*  ADMIN — Administrations-Bereich, nur verfiigbar mit Administrationsrechten. Hier werden
grundlegende Einstellungen zur Seite vorgenommen. Nutzen Sie diesen Bereich nur, wenn
Sie wissen was Sie tun! Mit den falschen Aktionen kann die Funktion der gesamten Seite
gestort werden.

*  LOGOUT - vergessen Sie nicht sich wieder abzumelden, wenn Sie mit der Bearbeitung
fertig sind.



4.1 Unterbereiche des Backends

Das CMS-System basiert auf drei wichtigen Strukturebenen:

* Seitenstruktur — dies ist die Meniistruktur der Webseite. Die einzelnen
Seitenstrukturebenen bezeichnen wir als Kategorie (Zum Bearbeiten und Erweitern sind
Administrationsrechte erforderlich.)

* Seiten — Dies sind die Unterseiten der Webseite. Im Folgenden nennen wir diese Artikel.

* Inhaltsabschnitt — Jede Seite (Artikel) kann mehrere unterschiedliche Inhalte wie Texte,
Bilder, Formulare usw. enthalten. Diese werden als getrennte Elemente verwaltet. Wir
bezeichnen diese im Folgendem als Contentpart.

Beispiel einer Seitenstruktur:

F‘ h Fl Wcm S w xarnple.com
HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT
Seitenstruletur . Seitenstruktur
*I SEitEI’IlE'{DUt .................................................................................................................................................................................
vorlagen : EHBEHome HIEN = @@
Standard CSS E B Uber uns [ & [ B = D @ EE
Benutzerverwaltung : Bl B Metropolis FHEEED D08
: B B Lummerland & & = = R 8
Dateikategorien El B Leistungen 1 & B =D O E 8
Backend Standardbasxt = B Produkte 3 (=) I (0T () =) @ @ B
Artikelalias (Aktiv) : E B Aktuelles 1 & B =D O E 8
Verlinkung & Umleitung B B Archiv HEEET == R
) ) - : E Kontakt 3 (=) I (0T (=) = @ @ B
Dateien final l6schen OSSOSO PSSP ST SPRSPROO
phpinfo()
Suche

| 8,

Benutzer online
admin

phpwems 1.7.0 & 2002—2013 Oliver Georgi. Licensed under GPL. Extensions are copyright of their respective ocwners.

Beispiel eines Artikels:

HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN

Artikelzentral i ktur und Artikelliste
Neuer Artikel :

Hews EH B Home

: [ Startseite
Suche B Uber uns
: El B Leistungen

I B Umfangreiches Leistungsangebot DEE=ZDOEE
i : E Produkte HEE
Benutzer online B Aktuelles HEE

admin




Beispiel eines Artikels mit verschiedenen Contentparts (Inhaltsabschnitten):

nple.com
HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT
Artikelzentrale ! Artikelinformation
Meuer Artike| i
News [ startseite ERND
Schlagtext: Lorun ipsum ...
uche Kategorie: Home [ID:0]
. - Schlisselwsrt.: not defined/completad
r Contentpart' Autor: Siteadmin
i Basisinformationen zuletzt: 21.08.2013 18:25:33 erstellt: 17.08.2013 15:39:53
Startdatum: 17.08.2012 16:39:53 Enddatum: 15.08.2023 15:39:53
admin Sort.Wert: 10 Priorisierung: O
Archiv: [ AM ] verfiigbar nach Enddatum (archivieran)
Artikelzentrale | Voransicht |
ta | Einfacher Text | Hinzufiigen |
o1 Hauptspalte {CONTENT}
§l TEXT MIT BILD =& [1D:1] 21,0813 18:23 (et = m)
. - <p=Ich bin ein Blindtext. Bitte nicht weiterlesen, denn hier folgen keinerlei
Contentpart‘ : Informationen die Sie bendtigen. Dies ist lediglich ein Platzhalter der..
Text mit Bild
Contentpart: m
HTML \_ E HTML E= [10:2] 21.08.13 18:25 e = ki
T <l-- Nur ein weiterer Platzhalter --=

Artikelzentrale | “oransicht |

phpwems 1.7.0 © 2002—2013 Oliver Georgi. Licensed under GPL. Extensions are copyright of their respective owners.



5 Seiteninhalte bearbeiten

Weiter oben wurden bereits die verschiedenen Mentibereiche beschrieben. Voraussichtlich werden
Sie hauptsédchlich den Bereich ,,Artikel* nutzen. Gehen wir nun die wichtigsten Bereiche genauer
durch.

5.1 Bereich Artikel

In der Artikelzentrale kdnnen Sie Artikel (Seiten) editieren, anlegen und 16schen. Erkennen kdnnen
Sie Artikel an dem orangefarbenem Symbol & vor dem Namen. Kategorien erkennen sie daran, dass
sie fett gesetzt sind.

Fjl I_] F:J wcms Wy, S A FII 2,C0m
HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT
Artikelzentrale : Seitenstruktur und Artikelliste

Meuer Artikel EE T T TR P PP

Heve E B Home =
: [ Startseite EEEEF OEE

Suche . B Uber uns =

Kategorle B Leistungen HEE

I ] El B Produkte Y]
5 . : B Produktibersicht DEH=DOEE
enutzer . B Dingens DEEEIORE
admin Artikel F B Teil 0 & 15 IEEEDDOEE
B Universalgebraucher [BEE=E D@

E Aktuelles el i)

E Kontakt 1] ]

phpwems 1.7.0 & 2002—2013 Oliver Georgi. Licensed under GPL. Extensions are copyright of their respactive owners.

Wenn Sie auf einen der Namen klicken wird Thnen die dazugehdrige Seite angezeigt. Die
Bearbeitung der Elemente erfolgt mit den Symbolen (Icons) hinter den Namen. Hier eine Ubersicht
der einzelnen Icons:

Erstellt einen neuen Artikel in dieser Kategorie

Bearbeiten des Artikels/Contentparts

@ | Ausschneiden des Artikels/Contentparts (zum Verschieben in einen anderen Bereich des
Seitenbaums. Nur mit Administrationsrechten mdglich.)

& | Kopieren eines Artikels/Contentparts (Ebenfalls nur als Admin moglich.)

@ = | Andert die Sortierreihenfolge.

@ ® | Umschaltung zwischen sichtbar (griin) und unsichtbar (rot)

B B | Umschaltung zwischen o6ffentlich (griin) und privat (rot/nur fiir angemeldete Besucher)

B | Loschen von Artikeln/Contentparts
Einmal geloschte Objekte konnen nicht automatisch wieder hergestellt werden!




5.2 Dateizentrale

In der Dateizentrale legen wir Dateien und Bilder ab welche innerhalb der Contentparts verwendet
werden. Dies kdnnen beispielsweise Fotos in einer Foto-Galerie sein.

Hier konnen Sie auch Ordner und Unterordner anlegen, um Thre Dateien zu sortieren. Es ist sehr zu
Empfehlen eine gut durchdachte Ordnerstruktur zu nutzen, da Sie sonst sehr schnell den Uberblick
iiber Thre Bilder verlieren konnen — besonders wenn Thre Webseite viele Dateien / Bilder benotigt.

phpwems
HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT
Dateizentrale ! Dateizentrale
Dateiaktionan H -
Mehrfach-Dateiupload Offentliche Papierkorb root o (I HEE FE S
i ¥ [3 Artikelbilder & ETSE
Suchg b [JIcons IEEDOE @
[ (Unter-)Ordner [J Kopfbereich G- "]
{ =  [O produktbilder ErNaE
Benutzer online B DSCF2978.ipg EEHERE T
admin i TS

EHEEIDE T

—

[B DSCF3295.jpg

Dateie/Bild [

I (O pownload-PDFs EFEDRE &
I [ Mitarbeiter EHEDDE &

phpwems 1.7.0 © 2002—2013 Oliver Georgi. Licensed under GPL. Extensions are copyright of their respective owners.

Hochladen neuer Dateien in die entsprechende Ordnerstruktur

Erstellen eines neuen Ordners

Zeigt Hilfe-Text

L Aufklappen aller Ordner

& SchlieBen aller Ordner

B Ein-/Ausschalten der Vorschaubilder in der Liste

Ausschneiden einer Datei

Einsetzen der Datei im entsprechendem Ordner

Bearbeiten der Details

%] Datei speichern

B @ | Setzt Dateien/Ordner als Aktiv oder Inaktiv

@@ |Setzt Dateien/Ordner als Offentlich (public) oder nicht Offentlich. Sollte gesetzt werden,
damit auch andere Redakteure und Administratoren darauf zugreifen konnen.

) Verschiebt Objekte (Ordner nur wenn Sie leer sind) in den Papierkorb

Holt Objekte aus dem Papierkorb zuriick



5.3 Bereich Admin

Der Bereich Admin befinden sich diverse Unterpunkte die Sie nicht verdndern sollten. Damit
konnten Sie die Funktion der Webseite zerstoren. Das Einzige auf das Sie zugreifen sollten ist die
Seitenstruktur. Aber auch hier sollten Sie vorsichtig sein. Wenn Sie eine Kategorie 16schen, werden
ebenfalls alle darin enthaltenen Artikel und Unterkategorien geloscht. Wenn Sie weitere Kategorien
erginzen, sollten Sie darauf achten, das Design Ihrer Seite die zusétzlichen Meniipunkte problemlos
akzeptiert und ob die gewéahlten Namen nicht zu lang sind.

p h F:J wcms wuw, exarmple com
HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT
Seitenstruktur Seitenstruktur
Seitenlayout NP NPT RS
Vorlagen : B BHome HEDE D OE
Standard C55 B B Uber uns e e e Y] T P Lo
Benutzerverwaltung E Metropolis i EE (T = D0 @
E Lummerland HEEEDE-@EE
Dateikategorien E Leistungen [ =) G [EoT) =) =) @R &3
Backend Standardtesxt E Produkte HEEED=EDODEE
Artikelalias (Aktiv) E B Aktuelles [ [ 3 O =) @ @@ &
Verlinkung & Umlsitung : B B Archiv PEEEDE-OES
L . : E Kontakt @ D=~ @E s
Datimn FIMEl G TR En L s
phpinfo()
Suche

| A

Benutzer online
admin

phpwems 1.7.0 @ 2002—2013 Oliver Georgi. Licensed under GPL. Extensions are copyright of their respective owners.

5.3.1 Bearbeiten der (Menii-)Struktur

Bearbeiten konnen Sie die Struktur (und damit auch das Menti) Threr Webseite, indem Sie den
Bereich Admin 6ffnen. Hier sehen Sie den Struktur-Baum wie Sie Ihn auch schon aus der
Artikelzentrale kennen. (Allerdings ohne Artikel und Contentparts.)

Im folgenden wieder eine Ubersicht der einzelnen Knépfe:

Erzeugt eine Unterkategorie innerhalb dieser Kategorie

Ausschneiden einer Kategorie

&)
L+ Einsetzen einer Kategorie (nach dem Ausschneiden)
e

Kopieren einer Kategorie

Einfligen einer Kategorie-Kopie

mrl | Bearbeiten der Kategorie-Eigenschaften
= = | Verschieben der Reihenfolge

@ ® |Umschaltung zwischen sichtbar (visible) und unsichtbar

@ @ |Umschaltung zwischen 6ffentlich (public) und nicht 6ffentlich (Wird nur benétigt wenn es
auf der Seite eine Anmeldung fiir geschiitzte Inhalte gibt.)

B8 Loscht Kategorien inklusive Inhalten
Einmal geloschte Kategorien und Inhalte konnen nicht automatisch wieder hergestellt
werden!




5.3.2 Anlegen einer Unterkategorie

* Waibhlen Sie ® [Strukturebene einsetzen in ..
Unterkategorie einfiigen mochten.

.] hinter der Kategorie in der Sie eine

Seitenstruktur

E B Home

E E Uber uns
El Metropolis
B Lummerland

B Leistungen

E Produkte

EH B Aktuelles
= B Archiv

B Kontalkt

Vergeben Sie einen Namen fiir die neue Strukturebene.

HOME ARTIKEL DATEI

Seitenstruktur

Seitenlayout
Vorlagen
Standard C55

Benutzerverwaltung

MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN

Seitenstruktur (enthalten in): liber uns

Seitznsbens Uberschrift:

@IE@BEEE

5 BT =) - @@
] 221 5 (£ [+ | ] @ 3

Strukturebene einsetzen in [Uber uns]

FEEEIHDOE8
FEEEIHNDOE6
EEEEDLDOE8
HEEEDE R e

LOGOUT

CS5 Klasse:

IBieIefeId|
Alias der Sei%ne [+Seitenstruktur]:

Dateikategorien h
Backend Standardtext Sprache:

Artikelalias [Aktiv) ol Coem o o=
Verlinkung & Umleitung (Standard) sl= | =
Seitentitel:

Dateien final ldschen

phpinfo() Weiterleiten:
Suche Schlisselwdrt.:
| 4

Benutzer online

admin

Beschreibung der Seitensbena:

Varlage:

ISampIe Template (very basic) (default)

Einstellungen: Uberschreibt Standardeinstellungen der Kon onsdatel
I Standard

*  Wihlen Sie [sichern] um Thre Eingaben zu bestitigen und die neue Kategorie zu erzeugen.
Nun sollten Sie die Unterkategorie im der Liste sehen. Falls nicht, klicken Sei einmal auf

das Icon @ [6ffnen] vor der Kategorie in der Sie den neuen Unterpunkt angelegt haben.

Seitenstruktur Seitenstruktur
Seitenlayout L L
Vorlagen : E EHome HED =D EE
Standard C5S B Uber uns 7 (E) = 8 @ 6
Banutzervervaltung ﬁa B Metropolis PEEEICD06E
: E Lummerland 56 () 5 (i) (1 2 @ B8
Dateikategorien O & Bielefeld ) =) G (Eoim) (<)~ 0 @3
Backend Standardtext ; E Leistungen [ G D R 20 e e
Artikelalias {Altiv) E Produkte = ED R D0 R 8
Verlinkung & Umlsitung E B Aktuelles BEEENEOD060
Dateien final ldschen E B Archiv BEEEDSCO60
E Kontakt IEGED=C 068



5.3.3 Bearbeiten der Kategorie-Eigenschaften

Um die Kategorie-Eigenschaften zu bearbeiten, klicken Sie auf den ET-Knopf [Edit
Kategorie] hinter der betreffenden Kategorie.

Die Schalter unter ,,Frontend Meniistatus:* veridndert die Sichtbarkeit innerhalb der
Navigation Threr Webseite. Die Seite selbst kann aber noch weiterhin von Jedermann
aufgerufen werden. (Z.B. durch einen direkten Textlink, Suchmaschinentreffer oder die
direkte Eingabe der Adresse.)

Frentend Menistatus

[T wersteckt [~ =ichtbar, wenn aktiv [T sichtbar nur fiir angemeldete Benutzer

Den Schalter unter ,,Suche:“ koénnen Sie nutzen wenn es auf Ihrer Webseite eine
Suchfunktion gibt. Damit lésst sich verhindern, dass die Artikel dieser Kategorie in den

Suchergebnissen aufgefiihrt werden. Auf externe Suchmaschinen hat dies keinen Einfluss.
Suche

I_ dus
Unter ,,Status* gibt es mehrere Schaltfldchen:

Status
¥ sichtbar ¥ Offentlich [ s5L W Sitemap [ Archiv

* Sichtbar — wichtigster Schalter um Mentipunkte ein oder aus zu schalten.

+  Offentlich — wirkt auf den ersten Blick wie bei ,,Sichtbar. Deaktivieren sollten Sie
diesen aber nur, wenn es einen geschiitzten Bereich in Ihrer Seite gibt den nur
angemeldete Besucher sehen konnen.

 SSL — wird nur in Ausnahmefllen besetzt wenn eine verschliisselte Ubertragung
benotigt wird. Damit Thnen im Browser keine Sicherheitswarnungen eingeblendet
werden, ist zusétzlich auch ein Sicherheitszertifikat notig.

» Sitemap — wirkt dhnlich wie das oben beschriebene ,,Frontend Meniistatus*.
Allerdings betrifft es die (sofern verwendete) Sitemap Ihrer Seite.

* Archiv — wird bei den meisten Seiten ebenfalls nicht bendtigt. An der Einstellung
sollten Sie nichts dndern.

10



6 Bearbeiten der Webseite

Im Folgenden finden Sie einige Standard-Aktionen wie dem Bearbeiten von Artikeln, Ergéinzen von
Bildern usw.

6.1 Text von existierenden Artikeln bearbeiten

¢ Gehen Sie iiber das Menii oben auf ,,Artikel” und wihlen Sie den Artikel aus den Sie
bearbeiten mochten. Artikel konnen Sie an dem orangefarbenem Symbol @ vor dem Namen
erkennen.

* Hinter dem Artikelnamen klicken Sie in dieser Zeile auf das erste Symbol @ [Artikel
bearbeiten].

» Klicken Sie nun oben rechts auf E=1 um den Artikel zu bearbeiten.

phpwems
HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT
Artikelzantrale ¢ Artikelinformation
Neuer Artikel
Nevs Produktiibersicht (o BT
Schlagtext: Ich bin ein Blindtext. Bitte nicht weiterlesen, denn hier folgen -‘
Suche keinarlei Informationen die Sie bendtigen. Dies ist ladiglich =in g
Platzhalter der beispielhaft eingesetzt wird, wenn zur
I . 1 Weranschuung Text in einem Bereich dargestellt werden soll, fir..
Kategorie: Produkte [ID:7]
Benutzer online Schlisselwart.: not defined/completed
admin Autor: admin
: zuletzt: 28.08.2013 18:24:42 erstellt: 21.08.2013 08:18:38
Startdatum: 21.08.2013 08:18:38 Enddatum: 19.08.2023 08:18:38
Sort.Wert: 10 Priorisierung: 0
Archiv: [ AN ] verfogbar nach Enddatum (archivieren)

Artikelzentrale Voransic:htl

+a | Einfacher Text ;l Hinzufiigen |
5 Hauptspalta {CONTENT}
E TEASER/ARTIKELLINK = [1D:4] 28.08.13 18:24 [0l (& B &

[10] [11][12]

Artikelzentrale | Voransicht

phpwcms 1.7.0 & 2002—2013 Oliver Georgi. Licensed under GPL. Extensions are copyright of their respective owners.

* Nun konnen Sie die verschiedenen Eingabefelder bearbeiten. Im Haupt-Textfeld wird der
,»CKEditor* verwendet, welcher weitergehende Gestaltungsmoglichkeiten bietet. In der
Regel stimmt die Gestaltung der Texte im Frontend der Seite nicht mit der Ansicht im
Backend iiberein. Nutzen Sie daher mdglichst nur einfache Auszeichnungen wie fett, kursiv,
Aufzihlung oder die verschiedenen Uberschriften (1 bis 6). Dabei sollten Sie darauf achten
wie sich die Text-Formatierungen im Frontend auswirken.

* Nun speichern Sie Ihre Anderungen mit einem Klick auf den Knopf [speichern]. Mit dem
driicken auf [Abbrechen] werden die Anderungen nicht gespeichert.

11



6.2 Erganzung eines neuen Artikels

Artikel bestehen in der Regel aus 2 Teilen. Der Einleitung (mit dem Schlagtext) und den
Inhaltselementen. Die Einleitungen mehrerer Artikel werden mit Hilfe des Contentparts ,,Artikel-
Teaser* aufgelistet. Mit einem Klick auf den ,,mehr*-Link 6ffnet sich der kompletten Artikel.

Dingens »
Schlagtext r\>- Lorum ipsum dolor sit amet, consectetur
adipicing elit. Aenean consequat east at eros Link zum Artikel

ultricies gravida. In nibh quam, mattis et... »

Gehen Sie in die Artikelzentrale wéhlen Sie das E-Icon [neuer Artikel] hinter der

L]
gewiinschten Kategorie.
El Leistungen th ==
E B Produkte Ll
@ Produktibersicht .‘ 0= =¥ 0 EE
E Dingens [ MNeuen Artikel erstellen in Strukturebene
[ Teil 0 8 15 @ [Produkte]
@ Universalgebraucher (D G == @RS
E Aktuelles G
M B Wantalt 0 75
¢ Geben Sie einen Titel ein und driicken Sie ganz unten auf [Erstellen].

phpwecms

HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN

LOGOUT

Artikelzentrale ! Artikel Basisinformation bearbeiten

Neuer Artikel
News Kategerie: I - Produkte ;I
Suche Artileeltitel: |Beispiel eines neuen Artikels| [ versteckt

| 4 Untertits: |
VYV ¥-MM-DD_HH:MM:SS

din Anzeige von: [ | bis: [ |
Sort.Wert: ID— Priorisierung: m

slime e T T Akhuslle Arikelleanfdaten hanutzan

* Ergiénzen Sie eine Einleitung fiir Ihrenbémlgﬂ.wmm

I pveienLL) Lk ) Toreamen [

Y ¥-MM-DD HH:MM: 55

Benutzer online

&« Q by = e W || [ Quellcode | | 22 E0 || ? . .
— Wenn diese Unterseite
u x. x* I, |[E1& = E | £ = E | 99 o o .
LSRR ' = in einem Artikel-Teaser
HEE=E Q| A B s - || Mormal - || Schrifat | (< eingesetzt wird, wird
dieser Text als
Fiigen Sie hier den Anfang lhres Textes ein, der auch als Schlagtext an anderer Stelle Vorschautext Verwendet
verwendet werden soll | 0 '
Dabher sollte dieses Feld
nicht den kompletten
Atrtikel beinhalten.

Bild. Arkil-aldatsil

(Zu den Moglichkeiten des CKEditors beachten Sie bitte den Vermerk unter Punkt 6.1)
* Speichern Sie Thre Eingaben mit der Schaltfldche [Sichern]
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zeichnung ,, WYSIWYG HTML*

T T S S S

* Ergénzen Sie einen Contentpart mit der Be

Artikelzentrale I Voransicht I

+a fEinfacher Text ‘| Hinzufigen |

Einfacher Text -
art HTML

Code
wer Ge Text mit Bild e copyright of their respective owners.
Bilder <div:
Bildar cnazizl
oCn.

Nun konnen Sie damit beginnen den eigentlichen Text Thres neuen Artikels einzufiig

phpwems

LOGOUT

HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN

Artikelzentrale ! Artikelinhalt — WYSIWYG HTML
Neuer Artikel e e s
Newes Kategoriz[#]: Produkte [ID:7]
Artikeltitel [#]: Beispiel eines neuen Artikels

Suche
| ¢ Inhaltsart: | WYSIWYG HTML

. 3 IS TSR
Benutzer online Ausgabe: I Hauptspalte (CONTENT) x| Sort.Wert: |10
admin Abstand: dawer I_I danach I_I Top-Link: [ Anker: [[] Register (Tabs): [

Inhaltstitel: I

Untertitel: I

Abbrechen

reines HTML:

B« » Qb [E |® = M| Boauelode| ¥ | ?|
B I USxx<|L|[Els =85 1=:=|::%€|» 8
HEEQ A B s «|| Normal  +|| schrifat - | (2]
: Hier kann nun der gewiinschte Text in aller Ausfiihrlichkeit eingesetzt werden
* Stellen sie den Status auf sichtbar und klicken Sie auf [Sichern]
: Hier kann nun der gewiinschte Text in aller Ausfiihrlichkeit eingesetzt werden ..
body p A
status: [¥ sichtbar [ nur fir angemeldete Frontend Benutzer

Abbrechen |

phpwcms 1.7.0 & 2002—2013 Oliver Georgi. Licensed under GPL. Extensions are copyright of their respective owners.

Waihlen Sie [Vorschau] um Thren neuen Artikel auf der Webseite zu sehen. Vergessen Sie
nicht die Seite neu zu laden wenn sie die betreffende Unterseite bereits gedftnet haben. (Z.

B. mit der Taste [F5] auf Ihrer Tastatur.)
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6.3 Erganzen Sie lhren Artikel mit Anhangen

Anhénge sind verschiedene Dateien, aber keine Bilder die direkt auf der Seite angezeigt werden
sollen. Dies konnen z. B. MS-Word-Dokumente, PDFs, PowerPoint-Prasentationen usw. sein. Um
diese an einen Artikel anzuhidngen miissen sie zuerst hochgeladen werden. (Siehe 5.1 Dateizentrale)
Einmal hochgeladen kann eine Datei (auch an verschiedenen Stellen) mit Hilfe des Contentparts
[Dateiliste] im Artikel verwendet werden.

6.3.1 Einfigen des Contentparts [Dateiliste] in einen Artikel
Wenn Sie Dateien als Download anbieten mochten, sollten Sie die Dateiliste verwenden.

* Gehen Sie in die Artikelzentrale (Mentipunkt Artikel).
* Wihlen Sie das Symbol @ [Artikel bearbeiten] des gewliinschten Artikels.
* Erginzen Sie den Contentpart [Dateiliste]

Sort.Wert: 10 Priorisierung: 0
Archiv: [ AN ] verfigbar nach Enddatum {(archivieran]

Artikelzentrale | “oransicht I

ta | Einfacher Text ~| Hinzufigen |
o | Einfacher Text -
HTML
= h:s] 06.09.13 18:31 ENEST
WYSIWYG HTML in aller Ausfihrlichkeit eingesetzt werden
Code
Text mit Bild

Bilder <div>
Bilder spezial
Register (Tabs)
Bilder
Aufzahlung
Liste

Link & E-Mail
Linkliste
Teaser/Artikellink
News
Artikelmena
Multimedia

o\
* Wihlen Sie [1d/ [Bildbrowser 6ffnen] und wihlen Sie die Datei in dem ,,Pop-Up*““-Fenster
indem Sie darauf klicken
Mit dem Pfeilsymbol [+ == | FI= 0 = Dateien

vor den Ordnernamen = (=1 Dateiablage (ROOT) || Alle Dateien hinzufiigen
konnen Sie diese auf [+ [0 artikelbilder O phpwems-fusr-redakteure.odt

und zu klappen. I [3J Download-PDFs
op > (3 Mitarbeiter
* Die Datei befindet sich nun in der Liste. Aktivieren Sie die Schaltfléche ,,sichtbar* und

klicken Sie auf [speichern]

Download: [| direkt

Dateien: | phpwems-fuer-redakteure.odt ;I

Beschreibung: |

Status: ¥ sichtbar [ nur fur angemeldete Frontend Benutzer

Erstellen | Sichern I Abbrechen
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* In der Ansicht ,,Artikelinformation® sehen Sie nun, dass der Contentpart [Dateiliste] mit
dem entsprechendem Dateianhang in der Liste ergénzt wurde.

Artikelzentrale i Artikelinformation
Meauear Artikel
Maws Beispiel eines neuen Artikels [En@E
Schlagtesxt: Figen Sie hier den Anfang Ihres Textes =in, der auch als
Suche Schlagtext an anderer Stelle verwendet werden soll.
I 3 : Kategorie: Produkte [ID:7]
Schliisselwért.: not defined/completed
. : Autor; admin
Benutzer online zuletzt: 11.09.2013 21:00:25 erstellt: 05.09.2013 18:04:27
admin Startdatum: 05.09.2013 18:04:27 Enddatum: 03.09.2023 18:04:27
: Sort.Wert: 20 Priorisierung: 0
Archiv: [ AN ] verfiigbar nach Enddatum (archivieren)

Artilcelzentrale ‘\.hransichtl

ta | Einfacher Text x| Hinzufugen I
21 Hauptspalte {CONTENT}
E DATEILISTE =& [1D:9] 11.09.13 21:01 (o) & B T

[B] phpwcms-fuer-redakteure.odt
Artikelzentrale | Voransicht |

*  Wenn Sie noch weitere Dateien ergdnzen mdchten, konnen Sie diese direkt in diesem
Contentpart ergénzen. Klicken sie dafiir auf das kleine Symbol [bearbeiten] auf der
rechten Seite des Contentparts Dateiliste.

6.4 Erstellen und Bearbeiten eines Fotoalbums

Das Erstellen eines Fotoalbums geschieht in zwei Schritten. Zuerst sollten Sie die Bilder in der
Dateizentrale hochladen. Dann ergénzen Sie den Contentpart [Bilder <div>] innerhalb des
gewiinschten Artikels.

6.4.1 Upload der Bilder

Der Upload wird in Kapitel 7. Hochladen von Dateien und Bildern in der Dateizentrale
detailliert erklart. Bilder werden dabei wie andere Dateien behandelt.



6.4.2 Contentpart [Bilder <div>] in einem Artikel erganzen

¢ Gehen Sie in den Bereich Artikel

* Klicken Sie auf das Icon @ [Artikel bearbeiten] bei dem Artikel in dem Sie die Galerie
anlegen mochten.

* Erginzen Sie den Contentpart [Bilder <div>]

Artilcelzentrale | “oransicht |

2 | Einfacher Text i¥| Hinzufiigen |
o  Einfacher Text -
= HWTY?:&IEWYG HTML h:8] 11.09.13 21:01 [Eom) & B
in aller Ausfihrlichkeit eingesetzt werden
Code
Text mit Bild
= h:5] 11.09.13 21:01 [om) B @

Bilder spezial
Register (Tabs
Art Bilder

* Waihlen Sie [id [Bildbrowser 6ffnen] im folgendem Bild.
max. Breite: |192 max. Héhe: |123 px [T vorschau auf GréBe schneiden
Spalten: I 3 "I Bildabstand: |3 px

Verhalten: l- Klick vargréern l- Lightbaosx |7 Vorschaubilder ohne Bildunterzeile

' Bild: | DSCF2978.jpg |=]
a 1 DSCF3295.) ==
Ausgew?hlte Bllqer gggigggg_}:gg
werden hier aufgelistet Dacraosa e

RIMGO056.1PG

* Nun erscheint ein Pop-Up-Fenster. Hier wéhlen Sie die Bilder mit dem kleinen Symbol
[hinzufiigen] aus. Danach sollten Sie das Pop-Up-Fenster mit dem ,,X* oben rechts
schlieBen. (Die Darstellung dieser Schaltfldche ist abhdngig von Ihren Einstellungen im
Betriebssystem.)

} phpwcms Bildbrowser - Mogzilla Firefox

0 localhost/filebrowser.php?opt=1&target=nolist

*

F

i Mehrfach-Dateiupload —

Verzeichnisliste Bilddateien

= (= Dateiablage (ROOT) §| Alle Dateien hinzufiigen
+  [3 artikelbilder DSCFOS56.ipg

[ (3 1cons e
[ [0 kopfbereich

[* (3 produktbilder
[* 3 Download-PDFs
[* [ mitarbeiter

DSCF2965.5pg

DSCF3072.pg.
B

B RIMGO0SE.IPG
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+  Mit dem Symbol [ kénnen Sie weitere Bilder erginzen, mit ® und @ die Sortierreihenfolge
dndern und mit & entfernen Sie markierte Bilder aus der Liste.

© In den Feldern [max. Breite] und [max. Hohe] legen Sie die maximalen Male fiir die
Vorschaubilder fest. Stimmt das Seiten-/Hohenverhéaltnis nicht mit dem Motiv iiberein,
wird das Bild beschnitten um beide Malle exakt zu erreichen.

o Aktivieren Sie ,,[x] Klick vergroBern®, ,,[x] Lightbox* und (sofern gewiinscht) den
Schalter fiir ,,[x] Vorschau ohne Bildunterzeile* um eine vergréferte Ansicht beim
Anklicken des Bildes zu ermdglichen.

o Im Feld ,,Beschreibung® konnen Sie einen Text unterhalb des Bildes erginzen. Dabei
trennt jeder gesetzter Absatz den Text zum néchsten Motiv. (Zeilenumbriiche die nur
durch zu lange Zeilen entstehen werden nicht beriicksichtigt.)

o Aktivieren Sie ,,Status: [x] sichtbar* damit das Album erscheint.

* Waibhlen Sie [speichern] um Thr Album zu speichern.

6.4.3 Bearbeiten einer Foto-Galerie

* Wihlen Sie den Artikel mit dem gewiinschten Foto-Album aus. Dazu klicken Sie auf das
Symbol @ [Artikel bearbeiten] rechts neben dem Namen des Artikels.

Artikelzentrale i Seitenstruktur und Artikelliste
Neuer Artikeel S T ST N PP P
Neve = B Home Bl

: [ Startseite DEH=--EORE8
Suche ¢ EElberuns Bl

[ Firmenstruktur EELFORE
I 2 E Metropolis #I ] ]

; B Lummerland [ Artikel bearbeiten
Benutzer online O E Bielefeld | [Firmenstruktur]
admin B E Leistungen Bl

e Klicken Sie auf rechts in der Zeile des Content-Parts ,,BILDER <DIV>.
' Artikelzentralel Vuransichtl F
: *a | Einfacher Text ~| Hinzufiigen |
ff=ln)
0 Inhaltsabs earbeiteni

= Hauptspalte {CONTENT}
|  BILDER <DIV>

* Bearbeiten Sie Ihre Galerie wie in Punkt 6.4.2 beschrieben und vergessen Sie nicht Thre
Anderungen zu speichern.

Artikelzentrale | Voransicht |

-~
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7 Upload von Dateien und Bildern in der Dateizentrale

Um Dateien und Bilder in Thre Webseite einzubinden, miissen diese zuerst auf dem Webserver
gespeichert werden. Dies wird allgemein als Upload bezeichnet. Ein Upload ist mit einzelnen, aber
auch mit mehreren Dateien gleichzeitig mdglich. Im folgenden werden beide Methoden erklért.

7.1 Upload einzelner Dateien in der Dateizentrale
Klicken Sie oben im Hauptmenii auf DATEL

Datei hochladen x|
Suchen in: Ibgalene j e _? B FEE
ElipsCroste. jng!
¥ Dscr2985.jog
[ DscF2978 jog
[E|pscra072.9p0
& pscrazss.ipg
Thumbs.db
Eigene Dateien
‘i;
g B
-
(ErINT | Dateiname: I j Offnen
Datetyp: I.Nle Dateien j Abbrachen /l
o

phpwems

HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT
Dateizentrale | Dateizentrale

Dateiaktionen -

Mehrfach-Dateiupload Offentliche Suche Papierkorb root oir [l [ Rl ) S

= M A csilrnlhild e [Elmmlcml ot

Wibhlen Sie @l [Datei hochladen in Verzeichnis: ...] hinter dem Verzeichnis in dem Sie die
Datei ablegen mdchten.
Klicken Sie auf [Durchsuchen ...] und 6ffnen Sie die gewlinschte Datei auf Threm Computer.

Aktivieren Sie die Schalter unter ,,Status:“ fiir ,,aktiv‘ und ,,6ffentlich*. Danach klicken Sie
auf [Datei Hochladen].

Mehrfach-Dateiupload : Offentliche Suche Papierkorb root o [ EEEE )
Suche Datei hochladen
| 8 | Oréner: [++ Produktbilder =l
Benutzer online Hechladen: Durchsuchen_g| DSCF3295.jpg
admin

= standard S ([DFR | =ES

: Info:

Copyright:

Keywords: Zusatzlich: I

Tag/Schlagwort:

Sortierung: IO

Status: pAld:iv l- geschitzter Download im Frontend
v: Offantlich l_ Galeriedownload gestatten

Datei hochladen | SchiieBen |

= [ Artikelbilder EEENDE
[ 3 1cons EEn@A@ &
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Nun befindet sich die Datei in dem ausgewéhltem Ordner.

phpwems
HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT

Dateizentrale ! Dateizentrale
Dateiaktionen :

Mehrfach-Dateiupload Offentliche Suche Papierkorb rooT oik () [ [FeE] ([ ] )
;= [O Artikelbilder EEENAE O
Suche i kb [Oicons EHENDR &
| i P [0 Kopfbereich
Pw 3 produkthilder
Benutzer online B DSCF3295.jpg
admin :

5
.,

b [J Download-PDFs EEEDO6 O
[ (3O Mitarbeiter [ X i) + ] - ]

7.2 Upload mehrerer Dateien in der Dateizentrale

Wenn Sie viele Dateien oder Bilder auf Thre Webseite stellen mdchten ist es einfacher den Upload
mit allen Dateien gleichzeitig durchzufiihren.

* Klicken Sie oben im Hauptmenii auf DATEI und dort auf [Mehrfach-Dateiupload].

phpwems
HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT
Dateizentrale i Mehrfach-Dateiupload

Dateiaktionen
Mehrfach-Dateiuplasd

Dateien wahlen oder hier ablegen

Bereits hochgeladene Dateien auswahlen

wahl erfigbare Dateien Gribe

Mementan sind keine Dateien verflgbar - Sie missen diese per FTP

Benutzer online hochladen.

admin

» Wihlen Sie [Dateien wihlen oder hier ablegen] und das Dialogfenster zum Offnen von
Dateien erscheint. Markieren Sie die benétigten Dateien mit der Maus und klicken Sie rechts
unten auf [Offnen]. (Halten Sie die SHIFT-Taste gedriickt um eine Reihe von Dateien zu
markieren und mit gedriickter strg-Taste konnen Sie gezielt einzelne Objekte markieren oder
demarkieren.)

Datei hochladen 2|
Suchen in IBWMRIC‘OH = o2 @
e -
€ P
Desktop e
. 0011316.PG RO011317.JPG RO011318.1PG —!
Eigene Dateien 3
-
o
P 0 PG RO01132L.JPG RO011322.JPG RO011323.5PG
-
Netzwerkumge | | — 1 LI
bung
I“HDD‘\1316.JF‘G" "ROD11320.0PG" "RO011222.JPG" "RO01132 = | Offnien |
INIE Disteien d Abbrechen |
4
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* Klicken Sie auf [Offnen] um den eigentlichen Upload zu starten.

Dateizentrale { Mehrfach-Dateiupload
Dateiaktionen :

Mehrfach-Dateiupload Dateien wahlen oder hier ablegen

Suche RO0O11316.JPG 0.6MB

' L —

Benutzer online © RO011320.PG 19% of 0.6MB @
=dmin | O

© RO011322.0PG 14% of 0.6MB @

< Roo11323.0pG @
© RO011324.PG6 @
* Jetzt befinden sich die Datelen auf dem Server und miissen im nachstem Schritt einem
Verzeichnis zugeordnet werden.

1. Aktivieren Sie das Feld ¥ B ro011326.0PG £47.20 KB
ALLE um alle Dateien 7u : Alle Markierte Dateien |&schen 3.84 MB
markieren Ordner: [ Wurzelverzeichnis |

. .' . Wurzelverzeichnis
2. Wihlen Sie den Ordnerin = 1. + Artikelbilder
i ; fhereich
dem die Dateien verschoben fo; | T KoPfberSien
Werden SOllen § + Download-POFs

3. Aktivieren Sie die Felder bei 2.
»otatus: [x]aktiv [x]offenthch; S
[X]ErSCtZC gleiChl’lamige Keywords: Zuséilzlich:l
Dateiel’l“. Tag/Schlagwort:

4. Klicken Sie auf [Dateien
iibernehmen] und die Dateien

Status l- Aktiv |7 Offentlich V Ersetze gleichnamige Dateien

" Dat berneh
werden dem ausgewihltem Lostcien shernehmen| ‘i 4,
Ordner zugeordnet.

HINWEIS: Dies geht sehr schnell und bendtigt nur einen Bruchteil einer Sekunde.
* Kehren Sie zuriick in die Dateizentrale. Klappen Sie den gewédhlten Ordner auf und die
neuen Dateien werden Thnen hier angezeigt.

phpwems
HOME ARTIKEL DATEI MODULE KOMMUMNIKATION PROFIL ADMIN LOGOUT
@ Dateizentrale i Dateizentrale
Dateiaktionen =
Mehrfach-Dat =d Offentliche Suche Papierkorb root ok (G Rer [ E B
¢ I O Artikelbilder
Suche [ [0 Download-PDFs
| 4 i g [O mitarbeiter EEENAE
; B RO011316.1PG FEREIOE &
Benutzer online

admin

B RO011320.1PG FEEIAE T
=

HEENDE &
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8 Abmelden

AbschlieBend noch eine wichtige Kleinigkeit.

Vergessen Sie nicht sich abzumelden!

Besonders an offentlichen Computern oder ,,unsicheren* Zugéngen. Vergewissern Sie sich immer,
dass Sie sich aus dem Backend abgemeldet haben und der Browser von Thnen geschlossen wurde.
Damit verringern Sie die Gefahr, dass Fremde Zugriff auf Ihren Zugang erhalten und damit Ihre
Inhalte verdndern oder 16schen konnen.

LDGiUT
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